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VIV quan ly tai liu luu trir trong
truong hop co quan, to chire chia, tach,
sap nhap, giai thé; chia, tach, sap nhap

don vi hanh chinh; t6 chirc kinh té 1
doanh nghiép nha nudc chia, tach, sap
nhap, giai thé, chuyén ddi hinh thirc s¢

hiru hodc pha san

Kinh gui:
- Cac so¢, ban, nganh, don vi su nghiép cép tinh;
- Doanh nghi¢p nha nuéc truc thugc UBND tinh;
- Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phd.

Thue hién Luat Luu trir nam 2011; Thong tu s6 46/2005/TT-BNV ngay 27
thang 4 nam 2005 hudng dan quan 1y tai liéu khi chia, tach, sap nhap co quan, to
chic, don vi hanh chinh va t6 chirc lai, chuyén doi hinh thic s hitu doanh
nghiép nha nudc, thoi gian qua, cac co quan, to chic, don vi va dia phuong trén
dia ban tinh Quang Binh d3 thuc hién tt cong tac luu trit, gop phan cung cap
kip thoi thong tin tai liéu luu trir trong phuc vu yéu cau diéu hanh, quan 1y, hiéu
suat, hiéu qua cong tac cua co quan, don vi, dia phuong. Tuy nhién, bén canh
dé, cong tac luu trir ndi chung va quan 1y tai liéu luu trit trong trudng hop co
quan, td chirc chia, tach, s4p nhap, giai thé; chia, tach, sép nhap don vi hanh
chinh; to chirc kinh té 13 doanh nghi€p nha nudc chia, tach, sap nhap, giai thé,
chuyén d6i hinh thtrc s& hitu hodc pha san noéi riéng chua thuc sy hi¢u qua, viéce
thuc hién chua nghiém tac, chua dam bao theo quy dinh ctia Luat Luu trir.

Pé thuc hién tot viée quan 1y tai liéu luu trit trong trudng hop co quan, to
chuc chia, tach, sap nhap, giai thé; t6 chuc kinh té 1a doanh nghié¢p nha nudc
chia, tach, sap nhap, giai thé, chuyén ddi hinh thurc s hiru hodc pha san theo quy
dinh tai Piéu 24 Luat Luu trir nam 2011, S& Noi vu hudng dan mot sb ndi dung
nhu sau:

I. YEU CAU QUAN LY TAI LIEU

Toan bd hd so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, td
chtrc khi co quan, t chirc chia, tach, sap nhap, giai thé; chia, tach, sap nhap don
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vi hanh chinh; t6 chire kinh té 13 doanh nghiép nha nudc chia, tach, sap nhap,
giai thé, chuyén ddi hinh thirc s¢ hiru hoic phé san phai dugc quan Iy nhu sau:

1. Bao dam nguyén tic tip trung théng nhat: tit ca ho so, tai liéu da giai
quyét xong cta cac don vi, c4 nhan trong co quan, to chtic, doanh nghiép phai
dugc giao ndp vao Luu trit co quan dé quan 1y va ban giao hd so, tai liéu tir co
quan, t6 chirc vao Luu trit lich st phai dugc thuc hién théng nhat theo cac quy
dinh cua phap luat hién hanh.

2. Bao dam nguyén tic khong phan tan phong luu trit: tai liéu hinh thanh
trong qua trinh hoat dong ctia co quan, to chirc ndo phai duoc chinh 1y, thong ké
vao bao quan theo phdng luu trit cia co quan, t chirc do.

3. Thuan tié€n cho viéc bao quan va nghién ctru stir dung tai li¢u luu tri.

Il. QUAN LY TAI LIEU LUU TRU KHI CHIA, TACH, SAP NHAP,
GIAI THE CO QUAN, TO CHUC

1. Khi chia, tach, sap nhap, giai thé co quan, to chirc dé thanh cic co
quan, t6 chirc méi

a) Néu co quan, to chirc trudc khi chia, tach, sap nhap, giai thé thudc ngudn
nop luu tai li€u vao Luu trit lich st tinh:

- HO so tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién dugc giao ndp vao Luu trit
lich str tinh;

- Hb so, tai liéu khong thudc dién ndp luu thi co quan mdéi thanh lap tiép
nhan tru s& cii tiép tuc quan 1y. Néu cac co quan méi thanh 1ap khong tiép nhan
try s cti, hodc cung tiép nhan tru sé cii thi viéc quan 1y nhiing tai li¢u cii do co
quan quan 1y cap trén quyét dinh;

- HO so, tai liéu vé nhiing viéc dang giai quyét: co quan méi thanh 1ap hién
dang c6 nhiém vu tiép tuc giai quyét cong viéc d6 duoc tiép nhan lai ho so, tai
lidu dé theo ddi, giai quyét tiép.

b) Néu co quan, t6 chirc trudc khi chia, tAch, sap nhap, giai thé khong thudce
nguén ndp luu tai liéu vao Luu trit lich su tinh:

- Hb so, tai lidu vé nhitng viéc di giai quyét xong: co quan mdi thanh 1ap
tiép nhén try s& cii tiép tuc quan 1y. Néu cic co quan moi thanh 1ap khong tiép
nhan try s cii hodc cung tiép nhén tru so cii thi viéc quan 1y nhing tai liéu cii do
co quan quan 1y cp trén quyét dinh;
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- HO so, tai liéu vé nhiing viéc dang giai quyét: co quan méi thanh 14p hién
dang c6 nhiém vu tiép tuc giai quyét cong viéc d6 duoc tiép nhan lai ho so, tai
lidu dé theo ddi, giai quyét tiép.

2. Khi chia, tich mdt hoic mdt s6 bd phin ciia co quan, t6 chirc dé sap
nhép vao co quan, to chirc khac

- Toan bo ho so, tai lidu vé nhiing viéc da giai quyét xong cta bd phan
dugc chia, tach giao lai cho Luu trit ctia co quan cii quan 1y theo nguyén tic
khong phan tdn Phong luu trir;

- Ho so, tai liéu vé nhitng viéc chua giai quyét xong ctia bo phan dugc chia,
tach dugc dua vé co quan moi dé theo ddi giai quyét tiép theo quy dinh hién
hanh.

3. Khi giai thé co quan, td chirc dé sap nhip vao mdt co quan, to chirc
khac (hodc hop nhat mdt s6 co quan, t6 chirc dé thanh co quan, to chirc
mai)

a) Néu co quan, to chirc cii thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir
tinh:

- HO so, tai liéu nhitng viéc di giai quyét xong co gia tri bao quan vinh vién
thudéc Danh muc thanh phﬁn ho so, tai liéu thudc nguén nop luu vao Luu trit lich
st dugc giao ndp vao Luu trir lich st tinh;

- H so, tai liéu khong thudc dién ndp luu vao Luu trit lich st ndp luu va
nhitng ho so, tai liéu dang giai quyét duoc chuyén vé co quan mdi.

b) Néu co quan, t6 chirc cii khong thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trix
lich sir tinh thi toan bd ho so, tai liéu duge chuyén vé co quan moi.

I1l. QUAN LY TAI LIEU KHI CHIA, TACH, SAP NHAP PON VI
HANH CHINH MOI

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 muc II Thong tu s6 46/2005/TT- BNV
ngay 27 thang 4 nam 2005 cia B Noi vu.

IV. QUAN LY TAI LIEU KHI TO CHUC LAI HOAC CHUYEN POI
HINH THU'C SO HU'U DOANH NGHIEP NHA NUOC

1. Truong hop doanh nghiép nha nude trude khi chuyén doi hinh thic so
hitu 13 co quan thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir tinh thuc hién
cac cong viéc sau:
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Tién hanh thu thap tai li¢u vao Luu trit co quan, thuc hién viéc phan loai,
chinh ly, x4c dinh gia tri tai liéu va théng ké thanh Muc luc ho so, tai liéu nop
luu;

- Tb chire giao nop hd so, tai liéu co gi4 tri bdo quan vinh vién vao Luu trit
lich st tinh theo dung quy dinh;

- Hd so, tai liéu khong thude dién ndp luu: co quan méi thanh 1ap tiép nhan
tru s& cii tiép tuc quan 1y. Néu cac co quan méi thanh 1ap déu khong tiép nhan
tru s& cii, hoac cung tiép nhan try s& cii thi viéc quan ly nhiing tai liéu cti do co
quan quan 1y cap trén quyét dinh;

- HO so, tai liéu vé nhitng viéc dang giai quyét: co quan méi thanh lap hién
dang c6 nhiém vu tiép tuc giai quyét cong viéc do duogc tiép nhan lai hé so, tai
lidu dé theo ddi, giai quyét tiép;

- Tuyét d6i khong duoc hily tai liéu khi chua thuc hién ding cac quy trinh
vé xac dinh gia tri tai liéu.

2. Truong hop doanh nghiép nha nudc trude khi chuyén d6i hinh thirc s&
hitu khéng thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich st tinh:

Tién hanh thu thap tai liéu vao Luu trit co quan, thuc hién viéc phan loai,
chinh 1y, xac dinh gié tri tai lidu, thong ké thanh Muc luc hd so ndp luu, tiép tuc
quan 1y va bao quan toan b ho so, tai lidu tai Luu trit co quan theo dang quy
dinh;

- Hb so, tai liéu vé nhiing viéc da giai quyét xong: co quan mdi thanh lap
tiép nhén try s& cii tiép tuc quan 1y. Néu cic co quan moi thanh 1ap khong tiép
nhan try sé cli hoac cung tiép nhan tru s& cii thi viéc quan ly nhiing tai liéu cti do
co quan quan 1y cp trén quyét dinh;

- Ho so, tai liéu vé nhiing viéc dang giai quyét: co quan mdi thanh 1ap hién
dang c6 nhiém vu tiép tuc giai quyét cong viée d6 duoc tiép nhan lai ho so, tai
lidu dé theo ddi, giai quyét tiép.

3. Truong hop doanh nghiép khi chuyén d6i hinh thirc s¢ hitu nhung chwa
ban giao duoc hd so, tai liéu vao Luu trit lich st hodc co quan quan 1y cap trén
do phai phuc vu cho cong tac diéu tra, quyét toan cong trinh dang trién khai do
dang dé ban giao cho don vi méi tiép tuc thuc hién thi phai c6 bao céo bang vin
ban dén S& Noi vu hodc co quan quan 1y cip trén truc tiép néu rd 1y do xin hodn
nhung phai 1ap, ndp Muc luc hd so, Muc luc vin ban; cac phuong ti€n bao quan;
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cong cu tra ctru cho Luu trit lich st hodc co quan quan 1y cép trén truc tiép theo
dodi dong thoi ndp luu ho so, tai liéu ngay sau khi cong viée két thic.

4. Pbi vai ho so, tai lidu chuyén nganh khi chia, tach, sap nhap co quan, to
chire; don vi hanh chinh; to chirc lai, chuyén doi hinh thtrc s¢ hitu doanh nghiép
nha nudc: co quan chuyén nganh cip trén c6 trach nhiém huéng dan cu thé bang
van ban. Trudc khi ban hanh vin ban huéng dan phai c6 ¥ kién thong nhét cta
S Noi vu.

V. TRACH NHIEM QUAN LY TAI LIEU

1. Thu trudéng cac so, ban, nganh; don vi su nghiép cép tinh; doanh nghiép
nha nudc tryc thuoc UBND tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé
chi dao trién khai, don doc, huéng dan va kiém tra viéc quan ly tai liéu khi chia,
tach, sap nhap, giai thé co quan, td chirc; chia, tach, sap nhap don vi hanh chinh
va to chue lai, chuyén d6i hinh thirc s& hitu doanh nghiép nha nudc trén dia ban
tinh theo nguyén tac khong lam mat mat, hu hong, phan tan, 10 bi mat cua tai
liéu;

2. Khi trong Danh muc co quan, t6 chuc thudc nguén nop luu tai ligu vao
Luu trit lich sir ¢6 trudng hop co quan, t6 chirc chia, tach, sap nhap, giai thé;
chia, tach, sap nhap don vi hanh chinh hay doanh nghiép nha nudc t6 chirc lai,
chuyén doi hinh thirc s¢ hitu, Trung tdm Luu trit lich sir tinh ¢6 trach nhiém to
chtrc huong dan, kiém tra viéc chuén bj tai liéu cua co quan, td chirc va thuc
hién viéc tiép nhan tai liéu vao Luu trit lich st theo quy dinh.

Cong vin nay thay thé Cong van sd 445/SNV-TTLT ngay 02/5/2008 cia
S¢ Noi vu vé viée hudng din quan 1y va thu ndp hd so, tai liéu cta co quan, don
vi chia tach, sap nhap. Trong qua trinh thuc hién cac co quan, td chire, don vi ¢6
vuéng mac dé nghi lién hé vé So Noi vu (Phong Quan 1y Van thu, luu trit va
Cong tac thanh nién, dién thoai sb 0232.3821146) dé duoc hudng dan./.
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